Plateforme e Greta

MODE D’EMPLOI DES FORMATEURS

I/ CONSULTATION DES ACTIVITES DISPONIBLES

1/ Connectez-vous a I'adresse suivante : http://egreta.crdp.ac-caen.fr/vé (cril + clic pour suivre le lien)

2/ Dans chaque navigateur (Internet Explorer, Firefox, Chrome, Safari), vous devrez accepter les fenétres
volantes (ou pop-up, ou fenétres publicitaires) du site egreta.crdp.ac-caen.fr/vé
Allez dans outils et cliquez sur « Désactiver le bloqueur de fenétres publicitaires » (sur internet explorer) ou

« Autoriser les pop-up » (sur Mozilla Firefox).

3/ Saisissez le nom d'utilisateur et le mot de passe qui vous ont été communiqués
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1
Nom d'utilisateur ‘ ’

La plateforme e-Greta donne accés a des ressources ‘
formatives utilisables dans différentes modalités de

o formation (présentiel, a distance, ...) et a des outils sl 4 Mot de passe

o ‘ ' | I

Les contenus de formation sont structurés selon un % -
modéle unique (Parcours / Modules / Séquences / \
Activités) pour faciliter le repérage des Connexion |
apprentissages a realiser et leurs enchainements. *
Les activités d'apprentissage et les productions li‘ L

- réalisées tout au long de la formation sont - %
enregistrées dans un dossier individuel de suivi.

L

J'ai oublié mes identifiants

R10% v

I/ CONSULTATION DES RESSOURCES DISPONIBLES

4/ Cliquez sur I'onglet « Contenus », puis allez dans « Module type »
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http://egreta.crdp.ac-caen.fr/v6

5/ Sélectionnez un domaine de formation et cliquez sur « Rechercher »

| & etreta IT‘

aurent ghaleyns

M, -Gret i Cont App it Platef:
e_Gret@ on e-Gret@ ontenus renants ateforme R

Recherche de modules types | = FH ]

4| Rechercher

Saisissez des critéres de recherche @

Numéro [| ]

Domaine |Tous les grands domaines (464} (%]

Nom | |

Code |

Responsable |Bislils]
Coordinateur Praduit

afficher ¢léments par page "\ | Rechercher

6/ Les modules disponibles apparaissent :

Liste des modules types

Eléments 1 & Ssur 5 Q Recherche |
1913 (C.A.C.E.S. Sécurité Caristes Travaux publics - Coordinateur, W @ S
Génie civil Produit
902 Les régles de conduite des chariots automoteurs de Manutention Veron Vanessa F @ [N
manutention & conducteur porté
901 La sécurité lige aux chariots automoteurs & conducteur Manutention Veron Vanessa nl | |7
porté
899 La technologie des chariots automoteurs de manutention 3 Manutention Veron Vanessa W @ .8
conducteur porté
898 La fonction cariste Manutention Veron Vanessa F @ [N
Eléments 1 & Ssur 5 i{kecherche }

. . . - . .22
7/ Pour voir le module tel qu'il sera visible pour le stagiaire, cliquez sur I'icbne -—J

R ——) )

Module . . ..
899 La technologie des chariots automoteurs de manutention a conducteur porté = G
SEQ;JZE;;E 1 | a dassification des chariots selon I'énergie, selon 'utilisation o
SEQUENCE 2 . -
e Les organes du chariot
SEQ::;?CE 2 La maintenance de 1er niveau, sa nécessité 4

8/ Cliquez sur l'intitulé de la séquence puis sur les activités soulignées en bleu :



I ————— ) )

Module . . o .
899 La technologie des chariots automoteurs de manutention a conducteur porté - i
SEQ::;SCE 1 | a dassification des chariots selon I'énergie, selon l'utilisation -
® Objectifs : Identifier et repérer les différents ocrganes ® Contenu : Cours + exercices ELM
d'un chariot frontal, décrire le réle des ® Durée: 3h

différents organes d'un chariot.

" Phase Pratique : ressources / activités

Titre Résumé Commentaire

Les chariots frontaux - Présentation ; Présentation des différents éléments
URL - Descriptif technique : partie levage, module de du chariot

Activité 10903 conduite, partie roulement, sécurité du conducteur

Les chariots @ mat rétractable Présentation ; Présentation des différents éléments
urf Descriptif technique : partie levage, module de conduite, du chariot

Activité 10904 partie roulement, sécurité du conducteur

Les transpalettes a Présentation

conducteur porté Descriptif technique

url Fonctionnement

Activiteé 10905

M Phase Synthése : ressources / activités

Titre Résumé Commentaire

Evaluation - Les chariots a - Réle des différents éléments Visualisation sur différentes vues
mit rétractable - Identifier et repérer les différents organes d'un chariot

urf 3 mat rétractable

Activité 10907

Evaluation - Les chariots Indigquez le réle des organes de levage Visualisation sur un dessin
frontaux Identifie et repérez les différents organes

url

Activité 10906

Remarques :
1/ Si'les activités ne s’ouvrent pas sur internet explorer, c'est que vous devez autoriser le téléchargement de
fichier (un bandeau vous invitera a le faire mais vous devrez recommencer d chaque session sur e Greta).

2/ Si les activités interactives ne s'ouvrent pas, votre lecteur flash n'est peut-étre pas a jour, vous pouvez
télécharger la derniere version Adobe Flash Player en téléchargement gratuit & I'adresse suivante :
http://get.adobe.com/fr/flashplayer/

I/ CREATION D'UN PARCOURS PERSONNALISE

)

Cette phase n'est ulile que si vous souhaitez ajouter un parcours qui n’existe pas déja dans la base des
parcours organisme ou type.

1/ Allez dans contenus (bouton orange) puis dans parcours/parcours personnalisé puis cliquez sur
« Ajouter». La page ci-dessous s'affiche. Renseignez le nom et la description et cliquez sur OK pour
publication.


http://get.adobe.com/fr/flashplayer/

e-Gret@

Parcours personnalisé : ajout

Q Recherche | Liste | |V Enregistrer |

-

Nom * | LOGISTIQUE NIVEAU V |

Description * | Modules de manutention, de préparation des commandes,
d'expédition et de réception-stockage adaptés aux stagiaires de CAP
Agent d'entreposage et de messagerie.

Responsable * | laurent, laurent |Z||

Etat ) Brouillon @ OK pour publication

Diplomes (0) v
Modules {0) v

Q Recherche ] Liste | | Enregistrer |

Puis, cliquez sur le bouton bleu « Modules ». Puis sur le + vert. La page ci-dessous s’ affiche

a

o
Liste des éléments affectés B = & Recherche des modules a affecter 2 B8

Saisissez des critéres de recherche @ Rechercher | @
Numéro
Type

module type

madule personnalisé
Domaine
|Tous les grands domaines (466) |0
Nom
Code

Responsable

Ignorer
AAMAA 7PFFF
Coordinateur Produit

&, Rechercher

Sélectionnez le domaine de formation puis cliquez sur rechercher. Les modules disponibles s’ affichent.

Cliquez sur les modules qui vous intéressent. Une double fleche verte apparait en haut & gauche du cadre
saumon. En cliquant dessus, les modules choisis vont se placer dans la liste des éléments affectés.

Etat () Brouillon ' OK pour publication

Diplomes (0) v

-
o

Liste des élements affectes B = 5 =] Affectation de modules

5 |
L]
=3

Calcul

wMathématiques Niveau 1

Mathématiques niveau 1 On line formapro avec choix des
séquences

Mathématiques Niveau 2

wMathématiques niveau 2 on line formapro avec choix des
seguences

Mathématigues Niveau 3
wMathématigues niveau 3 on line forma pro avec choix des
séquences
Mathématiques niveau 4 on line formapro avec choix des
lI] séguences @

® @O0 @@ @@

¥, | Recherche | Liste | |V Enregistrer |



Wodules (3) =

Liste des éléments affectés B = 2 Affectation de modules R < )
Calcul Calcul A
Mathématiques Miveau 1 @ Mathématiques niveau 1 On line farmapro avec choix des @
Mathématiques niveau 2 on line formapro avec choix des séquences @ SEErEEE ) L
Mathématiques niveau 3 on line forma pro avec choix des séquences @ Mathématiques Niveau 2 ]
Mathématiques Niveau 3 @
Mathématiques niveau 4 on line formapro avec choix des @
sequences
Développement personnel
Entrainement cognitif @
@ Gaomeétrie @

Q Recherche J Liste | | Enregistrer |

Cliquez sur enregistrer. Vous devez voir apparditre le message suivant :

Parcours personnalisé 5854 : Logistique Niveau V

L'élément a bien été ajouté.

), Recherche | Liste | |4k, Ajouter |

Pour transformer un parcours personnalisé en parcours organisme afin que tous les collegues du Greta le
voient, contactez Fabrice Darrigrand en lui indiquant le n°® du parcours concerné : fabrice.darrigrand@ac-

caen.fr

IlI/ CREATION D’UNE SESSION

Allez dans « Apprenants » (bouton orange)/ session de formation/Ajouter.

Renseignez le nom et les dates de la session puis cliquez sur « formateurs référents ».

Session de formation : ajout

Q Recherche ] Liste | |\ Enregistrer |

-

Nom * |CAP AEM |
Formation du* | 06/01/2014[[f2] au|  04/07/2014[Z][ EREEnEll

Description |Session de 15 apprenants financés parlaR| |[L|[M|M|] H s|D

3of1]2(3 5|6
718 (9|10(11|12(13
14(15|16|17|18|19|20
21|22|23|24|25|26|27
28(29|30|31| 1|2 |3

Responsable * | laurent, laurent ._-!
Formateurs referents pour prescription de parcours (1) —
Liste des éléments affectés E
laurent, laurent Prescription de parcours (0) @

'Q Recherche ] Liste | |y Enregistrer |




Cliguez sur formateurs référents afin que vos collégues puissent également prescrire des éléments a cet
apprenant par la suite. Affichez les formateurs du Greta en cliquant sur le + vert puis sur « Rechercher » dans

le cadre saumon

e-Gret@

Session de formation : ajout

#, Recherche | Liste |

W~ Enregistrer |

-

Nom * [CAP AEM

06/01/2014 [1Z] au|

Formation du * |

0a/07/2014[Z][4 [Bai T=llzore =1 »

Description |Session de 15 apprenants financés parlaR| [L|M|M|J|V S D
H 5

30(1]|2|3 6
7|89 IUIIIZE
14(15|16|17|18|19|20|
21|22|23|24|25|26|27|

28(29|30(131|1 |2 |3

Responsable * ‘ laurent, laurent -!

Formateurs référents pour prescription de parcours (1) =

o
Liste des &léments affectés & & Affectation de for [ ]
laurent, laurent Prescription de parcours (0) @ g veronigue 0

zlisabeth
ha lotfia
claudie B
emmanuelle

lI] christine 3

#, Recherche | Liste |

W~ Enregistrer |

Affectez le ou les formateurs en cliquant sur la double fleche verte et répétez I'opération autant de fois que

nécessaire.

e-Gret@

Session de formation : ajout

Q Recherche | Liste

J v Enregistrer)

-

Nom * [CAP AEM

06/01/2014|[1Z] au|

Formation du * ‘

02/07/2014| ][y [ [=][208[=]]»
L

Description |Session de 15 apprenants financés par |a R| M|M[J|V|S|D|
3011213 s5|e

7|89 [10]11]|12]|13
14(15|16|17|18|18(20
21(22|23|24|25|26(27
28(29|30|31| 1|23

Responsable * | laurent, laurent

Formateurs référents pour prescription de parcours (1) =

7]
Liste des éléments affectés R &) Affectation de formateurs [ |
laurent, laurent Prescription de parcours (0) @ g’ reronigue b
a elisabeth
t I a2
whe' icaudie =
hunziker emmanuelle
m jwirblis christine @

¥, Recherche | Liste |}

v Enregistrer )

Pour affecter le ou les parcours choisis dans la session, cliquez sur le crayon, en face de votre nom, en bout
de ligne. La fenétre suivante apparait, cliquez dans « Parcours prescrits » :



e ——— ) }

ﬂ Fermer | |\ Enregistrer

Session CAP AEM
Référent laurent, laurent

Avec forum © Oui @ Non

Parcours prescrits (0) v
Formateurs intervenants (0) v

E Fermer | . Enregistrer |

Cliquez sur le + vert. Une fenétre saumon apparait. Dans cette fenétre, sélectionnez « Catégorie », puis
dans le menu déroulant, soit « Parcours personnalisés », soit « Parcours type », soit « Parcours organisme » puis
« Recherchery. Tous les parcours disponibles apparaissent. Les parcours type sont visibles par tous les
formateurs de la plateforme.

R —— ) )

ﬂ Fermer | . Enregistrer |

Session CAP AEM

Référent laurent, laurent

Avec forum © Oui @ Non
Parcours prescrits (0) =

Liste des éléments affectés @ @ @ Recherche des parcours a affecter @ @ B
Saisissez des critéres de recherche &, |Rechercher | @
Numéro
Catégorie
| Uniguement les parcours personnalisés |Z||
MNom

@ Diplémes

LOGISTIQUE (BAC PRO) (1)

Utilisés
Ignorer |Z||

2, ' Rechercher

Puis, cliquez en haut ou en bas & droite sur « Rechercher ». Tous les parcours apparaissent.

Vous pouvez sélectionner ceux 4 prescrire au stagiaire en cliquant sur leurs intitulés.



B

ﬂ Fermer | |\ Enregistrer

Session CAP AEM
Référent laurent, laurent
Avec forum © Oui @ Non
-
7]

Liste des éléments affectés @ @ @ @ Affectation de parcours

@

PECEOEE6 6O

M Ak Ak Ak A AF A A AR dF o

» |83

F T

- e e

f i

Formation x pair septembre 2013

| A—
WFrancais

g' - -

3] G” T i

Formateurs intervenants (0) v

[

=]

ﬂ Fermer | v Enregistrer |

Une double fleche verte apparait en haut & gauche du cadre orange. En cliquant dessus, les parcours que
vous avez choisis viennent se placer dans la liste des éléments affectés.

e —— ) |

E Fermer | |y Enregistrer |

Session CAP AEM
Référent laurent, laurent
Avec forum © Oui @ Non
-

o

Liste des éléments affectés @ @ @ Affectation de parcours

@

CeECEEE6E

Ak A AF A Ak A AF AF 4F A

» |63

Francai N
rangais @ = Es

EX
Fo omima . LE
FI Tt

[

Fc
frz

o=}

o
L

Formateurs intervenants (0) v

E Fermer | v Enregistrer |

Cliguez sur enregistrer. La session est enregistrée. Vous devez voir apparditre « L'élément a bien été ajouté ».



IV/ SAISIE DES APPRENANTS DANS LA SESSION

Cliguez sur I'onglet orange « Apprenants » puis sélectionnez le choix « apprenants » dans le menu déroulant.
Puis cliquez sur « Ajouter».

M -Gret i A Platefi P ——
e-Gret@ e S

Recherche d'apprenants H3s Eo o

| 4 |Rechercher) (45, Ajouter )

Saisissez des critéres de recherche (7]

O dont vous &tes référent
O dont vous étes intervenant

Numéro ‘ |

Nom ‘ |

Session
assai mgien
fred paul
k

PIERRE PAUL

Apprenant ® en formation
O dont Ia formation est finie

Otous

Afﬁ:her éléments par page | -4 Rechercher | |db Ajouter |

Saisissez le nom et le prénom du stagiaire.

Apprenant : ajout

¥, Recherche ) (7] Liste | |y Enregistrer |

Mom = [robert |

Préanom |\.rincent |

Teléphone Persennel Portable Professiennel

Mail | |

‘Organisation padagogique -

Organisme | MGIEN ACADEMIE CRETEIL -] |

Responsable | gheleyns laurent v|

code[ ]

Type de présence | Indsfini v|

MNotation | Cas noté v|

Taille du casier Mo [Taiie par géts 10 Ma)

Envoyer un e-mail d'alerte 3 chague nouveau message & gui O Men

Envoyer un e-mail d'alerte & chague nouvelle contribution forum @ Qui 2 Mon

-
-

#, Recherche | |[7]  Liste | |y Enregistrer |

Puis cliquez sur la rubrique «session de formation ». La fenétre suivante s'affiche :



Mon e-Gret@ Communiguer Plateforme aurent gheleyns
e-Gret@

Formateur

Apprenant : ajout H3s Eo o

Session de formation =

— Choix 1 : inscrire cet apprenant & une session en cours

A utiliser pour inscrire un apprenant 2 une session collective existante

Session v |@
. Inscrire

—Choix 2 : e une session exi pour cet apprenant

A utiliser pour créer une session individuelle & partir d'une session existante individuelle ou collective

Session | essai mgien ~ |@

. Aménager

"Chnix 3 : créer une session individuelle pour cet apprenant

A utiliser pour créer une session individuelle & partir de parcours existants Créer ‘

"Chnix 4 : créer un parcours et une session pour cet apprenant

A utiliser pour créer en direct un parcours personnalisé 3 partir de modules existants Créer
et créer une session individuelle ou collective avec ce parcours .

Authentification v

¥] Recherche | Liste | |y Enregistrer |

Sélectionnez le choix 1 « Inscrire cet apprenant d une session en cours » puis cliquez sur « Inscrire » et enfin
sur « Enregistrer ».

Le compte de I'apprenant a été créé. e-Greta attribue par défaut le login et le mot de passe sous la forme
prénom+nom (attachés et en minuscules).

Apprenant 9119 : robert vincent

L'élément a bien été ajouteé.

Nom d'utilisateur : vincentrobert
Mot de passe : vincentrobert

¥, Recherche | (7] Liske | (dF _ Ajouter |

Puis cliquez sur « Ajouter » et répétez I'opération pour saisir I'ensemble des stagiaires de la session.

A la premiére connexion, le stagiaire devra changer son mot de passe.

10



V/ Comment modifier le parcours d’'un stagiaire ?

1/ Allez dans « Apprenants »/ « Apprenants », cochez « dont vous étes responsable », puis sur « Tous » puis
« Rechercher ».

e Gret@ I Tr gt

Recherche d'apprenants

|4 Rechercher | |dqp Ajouter |

Saisissez des critéres de recherche (7]

Apprenant @ dont vous étes responsable
© dont vous étes référent
© dont vous étes intervenant

Numéro | |

al N &

Al —Y =

ANGLAIS TORCY -
AF er N 2

Apprenant © en formation
© dont la formation est finie
@ tous

2/ La liste de vos apprenants s'affiche. Cliquez sur le nom de celui auquel vous voulez ajouter un
élément (Remarque : les trois icbnes en bout de ligne vous permettent de suivre le travail du stagiaire).

Liste des apprenants H: HEas ®o
Edmarts 1 b1l #, Recherche | (s Ajouter |
w Recponsable ¥ DOganieme -
8938 & darsels 1 dwnialla pheleyna Lsurent MGEEN ACADEMIE CRETEIL 'm J;id al
Eldrgrtd L b 1 g ﬂ.ﬂ.‘d_r;h ] + Ajouter |

3/ Ouvrez « Session de formation » et cliquez sur « Modifier »

E_‘G ret(ﬁ] Hom - Gred L 4T igus .'_'...'J. 4
~ Apprenant B938 : - danielle

Prénom | danualle

Tibiphone Persanned Pedtable Profeddionnel

Mail

Drganisation pddagagique -

Orgamlsme | MGIEM ACADEMIE CRETEIL b

| Respomiable | gheleyns Liurént R
Code
Type de présence | Inddfni o
Motatlon | Pas nobs -
Tallle du casier 10/ Mo [Tells per dafawt 30 Ba)

Enwoyer un e-mail d'alerte & chague nouvesu message ®ou Oron
Enwoyer un e-mail 0 alerte & chaque nouvelle contribution ferum & 0w O nan

Sewchon de formathon -

Session IBLE & lanicdle -

Hodadiar |

4/ Cliquez sur « Formateurs référents »
11



e-Gret@® Session de formation 3616 : s{fijpdanielle

(3 _farmer } (v Encepisirer)
.
Mom * [h_ danialla
Formation du * | 25/06/2012|[8) au| 28/05/2012][F)
Description [5 daniella

Responsable * [gh-nlwni laurent v]

Formateurs reférents (1) bl
Apprenants (1) -

(B3, Fermer | |y Encegistrer

5/ En face de votre nom, cliquez sur I'icdne « crayon »

e-Gretld  Session de formation 3616 - »

[EJ,_rarmar_ | |y Encogistrac)
[Becription — =

Hom * [& ‘aruela

Farmation du * | za/08/2012|8F au| 28/08/2012) 55
Dascription g - dareslly |

Responsabe * | ghelayns lavrant |

Formateurs référents (1)

Liste des &léments affectés

gheleyns liurent

-

6/ Ouvrez « Parcours prescrit » :

e —

| termer | (v Larspstrer)
Sesshon 1 4 ruele
Riéférent ghebeyns Larent

Avec forem Oou Oron

T eI T —

Liste des dhéments

_Liste des bbwants wilectls s

..
ll.:ﬂ._=° ]

(3 rermer. ) (v Encegintrec)

12



7/ Cliguez sur le + vert et cochez le type de parcours souhaité dans le cadre saumon puis « Rechercher »

e-Gret@ Prescription ))

(Ed, Fermer | |y Enregistrer |

Session S danielle
Référent gheleyns laurent

Avec forum O oui ®Non

Parcours prescrits (1) -

o9
_ Recherche des parcours & affecter wd G2 B3|
Saisissez des ontéres de recherche l 4, Rechercher | 7]

e
"1

Liste des éléments affectés T w
5 darelle -

L

Muméro
Parcours
@'{Jruanlsme ) Personnalisé

Hom

Diplémes

=1

LOGISTIQUE (BAC PRO) (1)

(% Rechercher |

Formateurs intervenants (0) -

|Ed, Fermer | |y Enregistrer |

e-Gret@ Prescription )]

|[E3, Fermer | | Enregistrer |

Session = lanielle
Référent gheleyns laurent

Avec forum O oui @ nNon

Parcours prescrits (1) -

9
Liste des éléments affectés S * 2 [« Affectation de parcours |28
danielle @ 2 Parcours Séquence LA.1 : Cemer mes points forts et les + &
: points & améligrer dans la vie quotidienne

wParcours Séquence LA.2 : Bilan du test : mes points forts
et les points a3 amélorer dans la vie quotidienne

Parcours séguence 14,3 © Mon blason personnel

Parcours ségquence [A.4 : Carner mes points forts et las
points 3 améliorer au niveau scolaire

Parcours séguence [.A.5 : Mon blason personnel sur
1Décale

Parcours sdguence 1.6 : Réaliser mon étoile des rédsultats

Parcours séguence 1.A.7: Prendre conscience de mes
attitudes personnelles

1 L Farcosre cdmunnca TR 1 = Moc sckuokde socbeaccolaieas

Formateurs intervenants (0) -

Ak

Ar AF

P28 & 858 8 8
Ar Ak

=

|3, Fermer | |y Enregistrer |

Les parcours apparaissent. Cliquez dessus, une double fleche verte apparait. Cliquez sur cette double
fleche. Les éléments viennent se placer dans la liste des éléments affectés a I'apprenant. Il ne reste
plus qu'd enregistrer dans chaque fenétre ouverte (3 enregistrements au total).
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7

VI/ Comment créer un module personnalisé ?

L'intérét de créer un module personnalisé est de pouvoir isoler des ségquences contenues dans plusieurs
modules et de les regrouper en un seul en fonction des activités que I'on souhaite confier a I'éléve.

Voici la démarche a suivre :

- Aprés avoir cligué sur I'onglet « Contenus », puis sur « Module personnalisé » dans le menu déroulant, la
fenétre suivante apparait :

{2 eGreta M- |
=3

Mon e-Gret@ Communiguer Apprenants Plateforme
e-Gret@

Recherche de modules personnalisés

&, Rechercherj- -:E:- Ajouter |

Saisissez des critéres de recherche (7]

Muméro || |

Domaine(s) |Tous les grands domaines (1) |0

Nom | |

Cudel |

Uniguement les modules sans séquence O oui ® Non

Afﬂcher &léments par page 4 Rechercher | |op Ajouter |

Cliquer sur « + Ajouter ». La fenétre suivante apparait :

Formateur

Module personnalisé : ajout His Elo &o

Mon e-Gret@ Communiquer Contenus Apprenants Plateforme.
e-Gret@

¥, Recherche | Liste | |y Enregistrer |

-

Nnm"“ ‘

Description *

Domaine(s) * * ‘Chmslssez un domaine dans la liste ... ‘0

Responsable * ‘ gheleyns laurent v ‘

code ]

Etat @Brouilon C oK pour publication

Date version * | 06/04/2012 @

U — -
-
-
v

Vous devez donner un nom au module personnalisé. La rubrique description est & compléter avec des
éléments vous permettant de le distinguer des autres modules personnalisés que vous composerez par la
suite afin d’'en faciliter la recherche.

Cliguez sur la fleche en face de la fenétre « Domaines» puis sélectionnez par exemple « Formation
générale — Développement personnel » et cliquez sur « Développement personnel »
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i eGreta ‘ ‘ M5 B 0 @b v Page~ SEcurité - Outls - (@

Mon e-Gret i n Plaief aurent ghele
e-Gret@ e e —

Module personnalisé : ajout Hia Bo o

|4} Recherche | ([ Liste ) | Enregistrer)

-

Num*‘ |

Description *

Domaine(s) * * ‘Chmswssez un domaine dans Ia liste ... \O

|»

.Cummunicatmn - Audiovisuel - Multimédia - Internet
.Ctmcept\un, gestion et maintenance industriglle
.Economle - Droit

.Electmnique - Electrotechnique - Automatisme
.Enwmnnement - Prévention - Sécurité
.Fabrl:at\on industrielle et artisanale

.Fnrmatmn générale - Développement personnel
.Hﬁtel\erie - Restauration - Tourisme - Sport
.Langues

.Management - Ressources humaines v

Responsable * ‘ gheleyns laurent v |

Cliguez a nouveau sur la fleche en face de « Domaines » puis sur « OK pour publication ».

= i A aurent ghele
_G ret@ Mon e_Gret@ == . platefeme [————
Module personnalisé : ajout EHis+ Eo

veEsCnpuun

Ho

Nnm*l

Description *

Domaine(s) * * | Développement personnel |0

Responsable * | gheleyns laurent v |

code[ |

etat O Brouillon

Date version * | 08/04/2012|12]

O -
v
v
v

K pour publication

(¥} Recherche | (J, _ Liste ) |y Enregistrer )

Cliguez sur I'onglet bleu « Séquences » :
e_Gret@ Mon e-Gret@ quer Contenus Apprenants

Communi jaurent ghele
Formateur

Module personnalisé : ajout B4 Eo

Ko

U Broulllon &)

a e
Date version * [ 06/04/2012|[13]

CEUN— >
-
-
E

Liste des élé affectés [

i3

(¥, Recherche ) (=  Liste ) (v Enregistrer)

Vous allez pouvoir affecter les séquences qui vous intéressent dans le module.

Pour ce faire, cliquez sur le « + » vert puis sur « Rechercher » dans le cadre orange.
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=

o
Liste des éléments affectés B & Recherche des séquences a affecter 2 &
Saisissez des critéres de recherche 8, Rechercher | @
Numéro
Domaine
‘Tcus les grands domaines (1936) |0
Nom
Responsable

Coordinateur Produit

@ Modules types O Modules personnalisés

1.B - Connaissance de soi - Je réalise mon profil ~
1.C - Connaissance de soi - Je me connais bien =
1.D - Connaissance de soi - Mon projet de vie

11.A - Connaissance des métiers - SOinformer sur différents n—
I1.B1 : Connaissance des métiers - Mon projet professionnel
I1.B2 : Connaissance des métiers - Connaissance du marché *

-, Rechercher

Les séquences disponibles apparaissent.

Vous pouvez sélectionner celles & prescrire au stagiaire en cliquant sur leurs intitulés.

-

(2]
Liste des éléments affectés B & B E Affectation de séquences a =2
W1LA.1: Cerner mes points forts et les points a améliorer dans la &
vie quotidienne

1.A.2 : Bilan du test : mes points forts et les points 3 améliorer
dans la vie quotidienne

1.A.3 : Mon blason personnel

LA.4 : Cerner mes points forts et les points & améliorer au
niveau scolaire

L.A.5 : Mon blason personnel sur IDécole
LA.6 : Réaliser mon étoile des résultats
L.A.7: Prendre conscience de mes attitudes personnelles
%1.B.1 : Mes activités extrascolaires
k3 1.B.2 : Personnalité & centres dOintérét @

Une double fleche verte apparait en haut & gauche du cadre orange. En cliquant dessus, les séquences
gue vous avez choisies viennent se placer dans la liste des éléments affectés au module personnalisé.

(2
Affectation de séquences &

I.A.2 : Bilan du test : mes paints forts et les points & améliorer
dans la vie quotidienne

LA.Z : Mon blason personnel

LA.4 : Cerner mes points forts et les points 3 améliorer au
niveau scolaire

I.A.5 : Mon blason personnel sur IDécale

LA.6 : Réaliser mon étoile des résultats

L.A.7: Prendre conscience de mes attitudes personnelles

L.B.2 : Personnalité & centres dOintérét

[.B.3 : Mes priorités dans la vie

[.B.4 : Mes expériences en entreprise

[ L.B.5 : Mes priorités dans le travail @

Liste des éléments affectés @ @ @

L.A.1: Cerner mes points forts et les points 3 améliorer dans la vie
quotidienne

L.B.1 : Mes activités extrascolaires

[

q Recherche | = Liste | | Enregistrer |

Cliquez sur « Enregistrer ».

e-greta vous indique que votre module personnalisé a été enregistré.

Communiguer Contenus

e_Gret@ Mon e-Gret@ Apprenants

Module personnalisé 1100 : Essai module personnalisé

Plateforme

Formateur

iz Eo

L'élément a bien été ajouté.

| Recherche ) (| Liste ) (dF Ajouter

16



VII/ Comment suivre les travaux des apprenants ?
Dans le bandeau principal, sélectionnez « Apprenants » puis « Apprenants ».

Cochez « Dont vous étes référent » puis « Rechercher »

Recherche d'apprenants

Saisisser des critéres de recherche 7]

Apprenant dont vous does responsable
® dont vous Ates référent
dant vous &ted mbervenant

Humsro

ABCDEFGHIIELMNOPOQRERSTUY WXYZ
MHom

Session <
Al CECILE
ANGLATS TORCY
AR, SESSION 2
AR . SESSION 2 - B Wirg
] SESSION 3 -

Apprenant @ en formation
dont la fonmation est fimie
tous

Afficher 20 déments par page | 4 Rechercher | |dF ) Ajouter |

La liste des apprenants apparait :

lon & Greld LT TER LS,

Liste des apprenants

Eléments 1 4 20 sur 37

Page| 01 |02

9346 Ismath SESSION 3 laurent laurent CAFOC g £ E
11710 CECILE TECILE laurent laurent CAFOC ,E _E.‘H E
9351 - JEronique TTTT TT T UBESSION 3 laurent laurent CAFOLC ,m El.d QJ
11655 ° ' juilaume - 0" T laurent laurent CAFDC E & E
12160 co  stagiaire GRETA laurent laurent CAFOLC ‘;‘m EH @
B655 Cf RD L= b laurent laurent CAFOC @ ‘E-d ﬂ
12166 del. = fa GRETA i laurent laurent CAFGC @ Q.d @
12165 dev “ire GRETA . _ laurent kaurent CAFOT ,r@ ¥ EJ
9350 S laurent lurent CAFOC am oA sl

Cliquez sur I'icbne |@]

Le détail des activités pratiquées, du temps passé et des éventuels échanges avec le stagiaire s'affichent.
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D i e ————

16/10/2012 1346 ~  Connecté pendant 1 h 42 mn
13:50 E‘;ig A e
L Excel 2003 FF - Formation compléte - Formation - Points
L Excel 2003-1 Découverte de Iinterface et des fonctionnalités élémentaires
13:51 Bk A
L Excel 2003 FF - Formation compléte - Formation - Points
L Excel 2003-1 Découverte de Interface et des fonctionnalités élémentaires
L mModification du contenu d'une cellule
13:51 = AL
L Excel 2003 FF - Formation compléte - Formation - Points
L Excel 2003-1 Découverte de lnterface et des fonctionnalités éémentaires
L Modification du contenu d'une cellule
Score : Inconnu - Temps : Inconnu
Al —
L. Excel 2003 FF - Formation compléte - Formation - Points
L Excel 2003-1 Découverte de l'interface et des fonctionnalités élémentaires
L. Modification du contenu d'une cellule
Score : 100 - Temps : 2 mn 39 5 Deétads
13:58 [4 A R W
L Excel 2003 FF - Formation compléte - Formation - Points
L Excel 2003-1 Découverte de Iinterface et des fonctionnalitds élémentaires
L Modification du contenu d'une cellule

13:58

Ere |

14:02 [ oA
L Excel 2003 FF - Formation compléte - Formation - Points
L Excel 2003-4 Graphiques
14:02 @ A
L Excel 2003 FF - Formation compléte - Formation - Points
L Exeel 2003-4 Graphiques

VI/ Comment communiquer avec les apprenants et leur envoyer du travail complémentaire ?

Allez dans I'onglet « Communiquer » puis dans le sous menu « Nouveau message » du bandeau supérieur
puis suivant vos besoins :

Cochez une de ces cases pour envoyer
collectivement a 1'un des groupes (formateurs,
apprenants, groupe travail...)

N\

e-Gret@ Nouveau message

Indiquez I’objet de votre message /

e 51 vous désirez choisir

Expéditeur Apprenant TEST | Formateur(s) - individuellement vos destinataires :
Objet * | i) ] || Apprenant(s) v||__ -cliquez ici pour développer
Message *  poice Tae :|A DB i oUW EE|F e ’:::::"(:)*_f-""':‘ le contenu

- puis cochez suivant votre souhait

[T concepteur Formateur i 'A‘_____._.———-_

["] Robin apprenant 4 &

\ / Pour y joindre une piéce issud |

Saisir ic1 - de votre ordinateur
le corps du texte - de votre casier

4

Vous poupez :
- voir le cfjntenu de cette piéce

Piéce jointe B E & G
(E3, Fermer ) (v Envoyer |

Pour valider votre saisie,
cliquez sur « Enregistrer »
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Pour récupérer les messages des apprenants et leurs productions, allez dans I'onglet « Communiquer » puis

dans le sous-menu « Messagerie » :

g:"‘“'“' |n a ol 0t 7 B4 IEBLT M 165 1192 .
Ml Contenu du dossier
Ll “amprenda (] ia L] clmaa vetusle 1LDLTOE 1406 1115
i " P T 1L TS 188 1333 : H"-.'\.' 5 0 ack :"'.”"'.“".:!:
S
ur 1 chaisn e e | LT i iTid ouver
L Thrgut el [ e 1ML TS XTI 1r=
L. 1] Crepnl il i i, \ 16081 S YhdE 1383
™ | pebaw et \\ DAL 188 14
gl R T e = e ﬂ.-._ i
mslinatabre Harde Sosle, Borubel Rk G087 L R, Sl bl L, CULTANS i, LATCE L Ba GC goshon
Lranrs, Lamar Gsls, U500 Gabtans, TRLOY i, vREDHEE drwis, velsl dusile, vILLERIDY | T .
WTYLAAT P sl (Al S5AU0S
Bale 1LOLIEE 99
el e v Ll
e reasks e La vhaperr s de Porsatinn & fidan o yia s 4l vl Mapal Casin Y
i RS
roveviny e \
Contenu du message
aciuciicment scicciionnd
Cliguez sur le message pour voir son contenu.
Destinataire laurent laurent, ¢ : patricia
Date 09/03/2013 23:32
Objet exercice 6 et 7
—

Piéce jointe Exercices 7.docx

Bonsoir
Ci joint les exercices 6 et 7

Bien cordialement Guillaume

Bonne navigation !

Cliquez ici pour telecharger le fichier
envoye par le stagiaire
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