
 

Réseau des GRETA de Basse-Normandie – Septembre 2015 

Rédiger Lettre de Motivation 



 

Réseau des GRETA de Basse-Normandie – Septembre 2015 

1. Intro 

1.1 Accueil 
1.2 Navigation 
1.3 Objectifs 
1.4 Plan 

2. Séquence 1 : le rôle de la lettre de motivation 

2.1 Séquence 1 - Objectifs 
2.2 L'avis des recruteurs 
2.3 [Q] Mise en valeur ? 
2.4 [Q] LdM Vs CV 
2.5 [Q] CV + LdM ? 
2.6 [Q] Une seule Ldm ? 
2.7 [Q] Dossier de candidature ? 
2.8 En bref, une lettre de motivation efficace... 
2.9 Quelques conseils 

3. Séquence 2 : la présentation de la lettre de motivation 

3.1 Séquence 2 - Objectifs 
3.2 Les 2 types de lettre 
3.3 La lettre support papier 
3.4 La lettre numérique 
3.5 Les erreurs à éviter 
3.6 Les erreurs à éviter 
3.7 Quelle est la solution pour ce problème ? 
3.8 [Q] Meilleure lettre 
3.9 [Q] Meilleure lettre 
3.10 [Q] Meilleure lettre 
3.11 [Q] Meilleure lettre 

4. Séquence 3 : le contenu de la lettre de motivation 

4.1 Séquence 3 - Objectifs 
4.2 Quels éléments doivent figurer sur une lettre de motivation ? 
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4.3 Dans quel ordre apparaissent les différentes parties de la lettre de 
motivation ? 
4.4 Les différents types de lettre 
4.5 La candidature spontanée 
4.6 La candidature spontanée 
4.7 La candidature spontanée 
4.8 Les différentes parties d'une lettre de motivation 
4.9 Où vont les différentes parties de cette lettre ? 
4.10 Où se situe la partie "introduction" ? 
4.11 Où se situe la partie "motivations" ? 
4.12 Où se situe la partie "prise de rendez-vous" ? 
4.13 La réponse à une annonce 
4.14 Les différentes parties d'une lettre de motivation 
4.15 Conseils supplémentaires 
4.16 Où vont les différentes parties de cette lettre ? 
4.17 Où se situe la partie "en-tête" ? 
4.18 Où se situe la partie "proposition de rendez-vous" ? 
4.19 Où se situent les différentes parties de cette lettre ? 
4.20 La lettre de demande de stage 
4.21 Les différentes parties d'une lettre de motivation 
4.22 Conseils supplémentaires 
4.23 Quelles erreurs trouvez-vous dans cette lettre ? 
4.24 [Q] Statut marital 
4.25 [Q] Age 
4.26 [Q] Liste des emplois 
4.27 [Q] Adresse de courriel 
4.28 [Q] Nationalité 

5. Séquence 4 : la rédaction de la lettre de motivation 

5.1 Séquence 4 - objectifs 
5.2 Êtes-vous prêt à rédiger votre lettre de motivation ? 
5.3 Les étapes 
5.4 [Q] Que pensez-vous de ce CV ? 
5.5 L'autoévaluation 
5.6 Fin du module 
5.7 Les auteurs de ce module 


