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Les stagiaires a double parcours

Les notions de formateur responsable ; référent et intervenant
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Le contexte

2 parcours, 2 comptes ?!

Un stagiaire suit un double parcours. 2 formateurs interviennent dans son parcours de
formation. Chaque formateur lui créé un compte sur la plateforme pour pouvoir lui
prescrire son parcours.

Exemple :
Dans son parcours, Michel a des maths et de I'informatique.

Nadine, La formatrice en Maths a créé le profii de Michel sur la
plateforme et lui a prescris des modules de maths.

Vincent, le formateur d'informatique, a créé un autre compte sur la
plateforme pour lui prescrire les modules Word et Excel.

Michel a maintenant deux comptes sur la méme plateforme : seuls ses
identifiants varient et lui permettent d’accéder tantét au parcours en
anglais, tantét au parcours en informatique.

Pourquoi cela pose un probleme ?
e FEtanchéité des 2 parcours : difficile pour Michel de passe d'un parcours a
I'autre.
e Cela fausse les statistiques
e C’est moche et facile a corriger
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La solution

Il est tout a fait possible qu'un stagiaire ait 2 parcours différents rattachés a 2
formateurs différents. Chaque formateur gardera la main sur son parcours et pourra
le modifier & volonté. Les deux formateurs auront accés aux données du stagiaire.

Etape 1: Chaque formateur créé son parcours personnalisé

Parcours personnalisé : ajout

¥, Recherche | ([ Liste | |y Enregistrer )

-

Nom * |Parcuurs de mathématiques débutant pour Stagiaire Test |

Description *

Nadine créé son

pq rcours Responsable * | Maths Formateur =
personnalisé avec Ftat © Erouillon ® OK pour publication

les modules qu’elle

v
souhaite. [Woduies 5 ——— ] -
o
Liste des &léments affectés [

calcul
Mathématiques Niveau 1 @®
Mathématiques Niveau 1 - Evaluation @

Parcours personnalisé : ajout

#), Recherche | Liste | |y Enregistrer |

-

Nom * |Parcnurs de bureautique débutant pour Stagiaire Test ‘

Description * |parcours de bureautique pour une session test de démanstration d'un
stagiaire avec un double parcnurs\

Vincent créé un
parcours
personnalisé
avec les modules

Responsable * | bureautigue formateur |Z”

Etat ) Brouillon @ OK pour publication

Diplomes (0)

- qu'ill souhaite
I ol — =
()
Liste des élé affectés N
Présentation de d (PREAO) i
Powerpoint...rapide @
Tableur L
EXCEL 2010 Creer des tableaux et graphiques simples ® |
EXCEL 2010 Créer et exploiter des listes de données ®
Traitement de texte

Nous avons donc deux parcours de préts : 1991 (maths) et 1992 (bureautique)
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Etape 2 : Le formateur responsable créé la session

Un des deux formateurs' va créer une session pour ce stagiaire. Dans notre cas, c'est
Nadine (Maths Formateur) qui va créer la session.

1. Elle remplit les champs obligatoires

Mon e-Gret@ Communiguer

Session de formation : ajout

¥}, Recherche ) Liste | |v Enregistrer |

-

Nom * |Sesswor‘| de test pour la création d'un parcours double |

Formation du * | 16/10/2013|[i7] au|  31/10/2013[3F]

Description

Pour montrer comment on peut créer un stagiaire avec 2 formateurs
référents et 2 parcours différents.|

Responsable * | Maths Formateur |Z||

Formateurs referents pour prescription de parcours (1)

-

o

Liste des éléments affectés &= &

Maths Formateur Prescription de parcours (0) @

1]

¥ Recherche | (5 Liste ! |'w Enreaqistrer |

Elle ajoute sa prescription : le parcours 1991. Pour cela :

2. Elle cligue sur le stylo en face de son nom. La fenétre de prescription apparait.
3. Elle lance une recherche pour son parcours personnalisé 1991.
4. |l sélectionne son parcours puis I'affecte.

5. ll clique sur Enregistrer pour valider ses modifications.

1 ou une tierce personne ayant les droits suffisant (coordinateur organisme)
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e-Gret@ Prescr

I k4, Fermer | |y Enregistrer

Session Session de test pour la création d'un parcours double

Référent Maths Formateur

Parcours prescrits (0) -

o
Liste des éléments affectés ] Recherche des parcours a affecter <]

Saisissez des critéres de recherche Aecheicher) @

o
Numéro =
[19901 |

o —
Categorie

‘]gnarer E‘

Nom
\ |

Diplomes

Ignorer
CUISINE (CAP) (1)

utilisés

Ignorer &

(4 |Rechercher |

Elle lance la recherche du formateur en utilisant son numéro

)
O G |

Session Session de test pour |a création d'un parcours double

Référent Maths Formateur

Avec forum
Parcours pres. -
d
Liste des éléments affectés N gEd de parcours <]
¥Parcours de mathématiques débutant pour Stagiaire Test [

Formateurs intervenants (0) hd
K4 _Fermer ) | Enregistrer |
W -
M =

Elle clique sur le résultat pour le sélectionner.

e-Gret@ Presc n )) il
(B Fermer ) (v Enregistrer) I
Session Session de test pour I3 création d'un parcours double

Référent Maths Formateur

Avec forum  © Oui Non

Parcours prescrits

-
(4
Liste des éléments affectés N de parcours [l
Parcours de mathématiques débutant pour Stagiaire Test @3

3
Formateurs intervenants (0) b
(. Fermer | Enregistrer |
M -
N =

Elle clique sur la double fleche verte pour affecter le résultat
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Session de formation : ajout H2: BEo §:2
Enregistrer

Description -

Nom * |Sessmn de test pour |3 création d'un parcours double |

Formation du * | 16/10/2013|[@]au|  31/10/2013[3]

Description |pour montrer comment on peut créer un stagiaire avec 2 formateurs
référents et 2 parcours différents.

Responsable * | Maths Formateur E‘

m

Formateurs référents pour prescription de parcours (1) =

(7]
Liste des éléments affectés ]

Maths Formateur [Prescription de parcours (1) [

1l

¥, Recherche | Liste | | Enregistrer |

6. Le (1) a co6té de Prescription de parcours indique que son parcours a bien été
prescrit.
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Etape 3 : Le formateur responsable ajoute un formateur référent

Nadine (Maths formateur) va maintenant ajouter un nouveau formateur référent :
Vincent.

7. Elle clique sur le bouton + (Affecter des éléments).
8. Elle lance une recherche pour retrouver le formateur de bureautique.

- Gret@ i A Fi . DARRIGRAND
e_Gret@ WL . C. produit - Concepteur

Session de formation : aj H2xs Eo §:2

Mom * |Session de test pour la création d'un parcours double |

Formation du * | 16/10/2013|%%] au|  31/10/2013[13]

Description | Pour montrer comment on peut créer un stagiaire avec 2 formateurs
référents et 2 parcours différents.

m

Responsable * | Maths Formateur E‘

Formateurs référents pour prescription de parcours (1) =
[2)
Liste des éléments affectés ® @ Recherche des formateurs a affecter [Z N < ]

Maths Formateur Prescription de parcours (1) @ Saisissez des critéres de recherche @ JRechercher ) @

Numéro

Nom

@ ‘bureaut\que ‘

Organisme

Académie d'Amiens [l
Académie d'Orléans-Tours k)

9. Elle sélectionne son nom (bureautique formateur) puis I'affecte.

= @ i A F . DARRIGRAND
e_G I'et@ WIS - = 2latet C. produit - Concepteur

Session de formation : ajout B2 Eo §:2
Enregistrer

Nom * |Sessmn de test pour |3 création d'un parcours double |

Formation du * | 16/10/2013|[] au|  31/10/2013[13]

Description | pour montrer comment on peut créer un stagiaire avec 2 formateurs
référents et 2 parcours différents.

Responsable * | Maths Formateur E‘

n

Formateurs référents pour prescription de parcours (1) =

L)
Liste des éléments affectés & & | Affectation de formateurs <]
Maths Formateur Prescription de parcours (1) @ whureautique formateur

¥, Recherche | Liste | | Enregistrer |
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e-Gret@

Session de formation : ajout

Enregistrer

Description =

Nom * |Session de test pour la création d'un parcours double |

Formation du * | 16/10/2013[3] au|  31/10/2013|[f3]

Description | pour montrer comment on peut créer un stagiaire avec 2 formateurs

référents et 2 parcours différents.

Responsable * ‘ Maths Formateur E‘
Formateurs reférents pour prescription de parcours (2) -~
@
Liste des éléments affectés I ion de &
Maths Formateur Prescription de parcours (1) (7]
bureautique formateur Prescription de parcours (0) @

¥} Recherche | Liste | | Enregistrer |

Il reste & prescrire le parcours pour le deuxieme formateur (bureautique formateur).
Pour cela, 2 méthodes :

e Methode 1) Nadine finit de configurer la session en choisissant le parcours de
bureautique que souhaite prescrire le Vincent.

e Methode 2) Nadine enregistre la session en |'état et laisse Vincent faire lui-
méme sa prescription.
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E’rqpe 4 : Méthode 1 : le formateur responsable prescrit les 2 parcours
Pré-requis

Le formateur responsable? / le 1e Le deuxieme formateur référent
formateur référent
Nadine (Maths formateur) Vincent (bureautique formateur)
M a créé une session et M a créé un parcours.
M a ajouté un deuxieme formateur M a fransmis qu formateur
référent. responsable le nom ou le code du
parcours.

1. Nadine, le formateur responsable, clique sur le stylo en face du nom du
formateur bureautique pour ouvrir la fenétre de prescription de parcours.

- DARRIGRAND
C. produit - Concepteur

Hz2o Eo &2

Session de formation : ajout

2 [z=d]

Nom * |Sessmn de test pour la création d'un parcours double ‘

e-Gret@

),

Formation du * [ 16/10/2013]f au  31/10/2013]F]

Description |Pour montrer comment créer un stagiaire avec 2 formateurs référents
et 2 parcours différents.|

Responsable * | Maths Formateur |z|| L
@
Liste des éléments affectés ElH ion de
Maths Formateur Prescription de parcours (1) |7
bureautique formateur Prescription de parcours (0) (7]
11

¥, Recherche | |(E]_ Liste | |y Enregistrer ) A

2. Elle lance une recherche sur le parcours personnalisé 1992,

2 Dans notre cas le formateur responsable est également le premier formateur référent.
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‘E Fermer | 4 Enregistrer |

Session Session de test pour |3 création d'un parcours double

Référent bureautique formateur
Avec forum © Oui @ Non

Parcours prescrits (0)

b d

L2

)

Liste des &éléments affectés B = &

Recherche des parcours a affecter

2 = A

Saisissez des critéres de recherche

Numéro

4, Rechercher | (7]

| 1992

Catégorie

| Ignorer

Nom

Diplémes

CUISINE (CAP) (1)

Utilisés

Ignorer

m

3. Elle le sélectionne et I'affecte.

‘E Fermer | v Enregistrer |

Session Session de test pour la création d'un parcours double

Référent bureautique formateur

Avec forum © Oui @ Non

e —— ) ]

Parcours prescrits (1) v
7]
Liste des éléments affectés @ @ @ Affectation de parcours @ a
Parcours de bureautique débutant pour Stagiaire Test @

Formateurs intervenants (0)

‘E Fermer | i Enregistrer |
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4. Elle clique sur Enregistrer pour retourner a la page de création de session. Les
2 formateurs référents ont bien chacun un parcours prescrit.

e-Gret@ Roiat] L s S oo

Session de formation : ajout His Eo &2

Enregistrer

Nom * | Session de test pour la création d'un parcours double |

Formation du * | 16/10/2013|[13] au|  31/10/2013[73]

Description | pour montrer comment créer un stagiaire avec 2 formateurs référents
et 2 parcours différents.

Responsable * | Maths Formateur =

I

Formateurs référents pour prescription de parcours (2) =

o
Liste des éléments affectés Bl Affectation de formateurs ]
Maths Formateur Prescription de parcours (1) (2]
bureautique formateur Prescription de parcours (1) [

¥, Recherche | Liste | |v Enregistrer )

5. Elle cligue sur Enregistrer pour valider ses modifications sur la session.
6. Un écran lui confirme la création de la session.

Mon e-Gret@ ig App Plateforme

Session de formation 2862 : Session de test pou

L'élément a bien été modifié.

¥ Recherche | Liste | |4 Ajouter |

7. Un message est automatiquement envoyé a Vincent (bureautique formateur)
pour le prévenir de la création de cette session.
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Mon e-Gret@

e-Gret@

Ma messagerie

Dossiers
8 Recus (2)
[E3 Envoyés (0)
&5 Supprimés (0)

DARRIGRAND Fabrice Coordo. Prod. Formateur référent - session 2863 16/10/2013 12:21 24768

[[] DARRIGRAND Fabrice Coordo. Prod. Formateur référent - session 2862 16/10/2013 11:57 24766

a | T ] »

= E Ry = Ve I\}A

TR

Eramddis BARRIGRANE S
Destinataire bureautique formateur, Maths Formateur
Date 16/10/2013 12:21
Objet Formateur référent - session 2863

Vous étes formateur référent dans la session 28632 qui a lieu du 16/10/2013 au 31/10/2013.

Etape 4 : Méthode 2 : le 2éme formateur référent ajoute sa prescription
Pré-requis :

Le formateur responsables / le 1er
formateur référent

Le deuxieme formateur référent

Nadine (Maths formateur)

Vincent (bureautique formateur)

M a créé une session et
M a qgjouté un deuxieme formateur
référent.

M a créé un parcours.
M a recu un message I'avertissant
qu'une session a été creé et qu'il

est formateur référent de cette
session. Ce message précise le
numéro de session.

Le deuxieme formateur référent, Vincent, le formateur bureautique, va accéder a la
session 2862 et faire la prescription de son parcours bureautique.

1. llaccede dla page de recherche de sessions.
2. |l fait une recherche sur les formations ‘dans lesquelles vous étes référent et
entre au besoin le numéro de la session (2862).

3 Dans notre cas le formateur responsable est également le premier formateur référent.
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Recherche de sessions de forma

H21 Eo o
|'4 Rechercher | |d4F Ajouter |

des critéres de

Sessions ont vous étes responsable
ans lesquelles vous étes référent

ans lesquelles vous &tes intervenant

Numeéro [2862] |

Nom | ‘

Période uelle que soit Ia période
niguement les sessions terminées

niguement les sessions en cours et & venir
essions collectives et individuelles
niguement les sessions collectives
niguement les sessions individuelles

Type

Sélectionner es sessions avec ou sans apprenant
niqguement les sessions avec des apprenants

niquement les sessions sans apprenant

Afficher 20 éléments par page |'4 Rechercher | |4 Ajouter |

3. Depuis la page des résultats, il accede a la formation en cliquant surle nom.

\guer Contenus Plateforme

2862 : Session de test pour la création d'un parcours double

(9, Recherche ) ([ Liste. ) (% Supprimer )
— O —

Nom Session de test pour |a création d'un parcours double
Formation du  16/10/2013 au 31/10/2013
Description pour montrer comment on peut créer un stagiaire avec 2 formateurs
référents et 2 parcours différents.

Responsable Maths Formateur

Formateurs reférents pour prescription de parcours (2) -

Liste des &léments affectés [H
(2]

Mothe o £ 5 " I

bureautique formateur Prescription de parcours (0) [7]

=

Apprenants (0) =

4. |l clique sur le crayon en face de son nom.
5. Illance une recherche sur son parcours personnaliseé (1992).
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Session Session de test pour la création d'un parcours double

Référent bureautique formateur
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Avec forum © Oui @ Non
Parcours prescrits (0) -
%)
Liste des éléments affectés R Recherche des parcours a affecter (7 x|

Saisissez des critéres de recherche

Numéro
1832

& |Rechercher | @

Catégorie

| Ignarer

Nom

Diplémes

Ignorer
CUISINE (CAP) (1)

Uutilisés

Ignorer

(& )Rechercher )

=

e —— )

|

i

Il sélectionne le résultat

Session Session de test pour la création d'un parcours double

Référent bureautique formateur

Avec forum ©

IR —— ) )

I k4, Fermer ;\ (VEnregis(rer'

Parcours prescrits (0) -~

Q@
Liste des éléments affectés [ e Affectation de.0arcouEs. e 055 5
WParcours de bureautique débutant pour Stagiaire Test @3

Formateu rvenants (0) A

Il offecte le résultat.

k4, Fermer i\ (VEnregisher'
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e-Gret! Prescription ))
I ki Fermer V" Enregistrer I
Session Session de test pour la création d'un parcours double
Référent bureautique formateur
Avec forum © Oui @ Non
Parcours prescrits (1) -
[2)
Liste des élé affectés [FCE] @]I Affectation de parcours 5]
Parcours de bureautique débutant pour Stagiaire Test @3

Formateurs intervenants (0) v

k3, Fermer W Enregistrer

8. Il clique sur Enregistrer pour valider ses modifications.
9. Le Prescription de parcours (1) en face de son nom indique que sa
modification a bien été effectuee.

Formateurs referents pour prescription de parcours (2) =

o

Liste des éléments affectés £ |@
Maths Formateur Prescription de parcours (1) @
bureautique formateur Prescription de parcours (1) [/

10. Il peut enregistrer les modifications de la session.
11. Un message vient confirmer ses modifications sur la session.

Important : un simple formateur référent (Vincent) ne peut pas créer le ou les
apprenant(s) qui suivront cette session. Seul le formateur responsable de la session le
peut (Nadine).
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Résumons-nous
Quelle est la différence entre formateur responsable et formateur intervenant 2

Le formateur responsable

- @ i ! DAFCO - DARRIGRAND
e_Gret@ Mon e-Gret: g pprenants Plateforme A S——

Session de formation 2863 : Session de test pour la création d'un parcours double His Eo 6>

¥, Recherche | |, Liste | (3 Supprimer | |y Enregistrer

Mom * |Bession de test pour la création d'un parcours double |

Formation du * | 16/10/2013|[f%] au|  31/10/2013|[f3]

Description | Pour montrer comment créer un stagiaire avec 2 formateurs référents
et 2 parcours différents.

!

Responsable * ‘ Maths Formateur E‘
Formateurs référents pour prescription de parcours (2) =
[7)
Liste des éléments affectés ElE
Maths Farmateur Prescription de parcours (1) (2]
bureautique formateur Prescription de parcours (1) (2]
Apprenants (0) v

e Surla page de création de session, il est indiqué dans la partie Description.

e C'estle formateur qui créé la session

e |l estle seul a pouvoir inscrire des stagiaires sur la session.

e |l estle seul & pouvoir rajouter des formateurs responsables d la session.

e |l est automatiquement choisi pour étre formateur référent.

e |l peut étre un coordinateur organisme

e |In'apas nécessairement de parcours prescrit.

e |l estle seul a avoir la main surle nom, la description et les dates de la session.
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e-Gret@ R . o S T

Session de formation 2863 : Session de test pour la création d'un parcours double Hic Eo &2

¥, Recherche | Liste | (3§ Supprimer | |y Enregistrer |

Description -~

Nom * ‘bessmn de test pour la création d'un parcours double ‘

Formation du * | 16/10/2013|[f}] au|  31/10/2013|73]

Description |pour montrer comment créer un stagiaire avec 2 formateurs référents
et 2 parcours différents.

n

Responsable * ‘ Maths Formateur |z”
Formateurs référents pour prescription de parcours (2) =
L)
Liste des éléments affectés @ G
o P =
I bureautique formateur Prescription de parcours (1) 7] I
Apprenants (0) v il

e |l estindiqué dans la partie formateurs reférents

e |laun parcours associé

e |l peut modifier le parcours qui lui est associé

e |l peut gjouter des formateurs intervenant sur son parcours

e |l ne peut pas ajouter d'autre formateur référent

e |l choisit son parcours parmi SES parcours personnalisés.

e |l ne peut pas modifier le(s) parcour(s) d'un autre formateur référent
¢ |l ne peut pas modifier les noms, dates et description de la session.

e I ne peut pas ajouter d’apprenant a la session.

4 Le formateur référent peut étre formateur responsable. Auguel cas il a tous les droits
associés au formateur responsable (cf formateur responsable). On considére icile cas du
formateur infervenant qui n’est pas responsable.
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Le formateur intervenant

(& Prescription : ajout (16/10/2013) - Windows Interet Explorer I — [
e-Gret@ Prescription ))
Session Session de test pour la création d'un parcours double il
Référent bureautique formateur
Avec forum ©0ui @ Non

Parcours prescrits (1) -~

o

Liste des élé affectés [ T

Parcours de bureautique débutant pour Stagiaire Test @3

Formateurs intervenants (1) -~

o

Liste des élé affectés - ion de
Bureautique 2 Formateur

kd, Fermer " Enregistrer [

¢ |l ne peut modifier ni la session, ni le parcours.

e lIn'apas acces aux données de la session entiere : il peut seulement...

e ... accéder aux données des stagiaires du parcours sur lequel il est
intervenant.

e |l peut tutorer les stagiaires du parcours

e |l apparait dans la prescription d'un des 2 parcours.

e C'est le formateur référent du parcours qui peut décider d'ajouter un
formateur intervenant.

FAQ

Pourquoi ajouter un formateur intervenant ?
Un formateur intervenant sur un parcours n'a pas la main sur ce parcours. Il ne peut
pas modifier la prescription. Par contre, il peut suivre et interagir avec le stagiaire.
C’est donc un réle de tutorat qui lui échoit.

Ex : Sur le parcours qu'a créé le formateur bureautique (formateur B), il sait
qu'il aura besoin qu'un autre formateur intervienne pour I'aider sur les
modules Access, un logiciel qu'il maitrise mal.

II'a consulté le formateur C, un expert Access, qui lui a indiqué quel
module il pouvait intégrer a son parcours. Formateur B a créé le parcours.

Lors de la prescription du parcours, formateur B, le formateur référent
agjoute formateur C en tant qu’intervenant pour que ce dernier puisse
suivre le stagiaire et I'aider sur les modules Access.
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Comment ajouter un formateur intervenant ?
1. Le formateur référent (et responsable) ouvre la page de prescription de
parcours.
2. llouvre la partie Formateur intervenant
3. Il lance une recherche pour le deuxieme formateur en utilisant son nom ou

SON NUMEro.

Il sélectionne le résultat.

Il affecte le formateur intervenant
6. ll sauvegarde ses modifications.

o N

L | 3
e-Gret@ Prescription ))
Responsable * | Maths Formateur =]
don S création d ours double

Formateurs refarents pour prescription de parcours (2) -
Avecforum ©ou @ Non
2 Fa scrits (1)

rours prescrits -

Liste des &léments affectés ElE °

Maths Formateur Proseriotion de oarcours (1) (21 I T ryrrry T N

bureautique formateur Prescription de parcours (1) @‘ Parcours de bureautique débutant pour Stagiaire Test @

‘Apprenants (0) ~

‘ u

[ Liste des éléments affectés * o Affectation de formateurs aa8a
Bureautique 2 Formateur

1. Cliquez sur le stylo pour
accéder a la prescription

2. Accédez a la boite d'affectation des
formateurs intervenants,

3. Recherchez le formateur (par nom ou

nuMeéEro)

Affectez le formateur

Cliquez sur Enregistrer,

o~

Comment accéder aux stagiaires ou aux sessions pour lesquels on n’est
qu'intervenant ?

Sur la page de recherche de stagiaire, une case d cocher permet d'indiquer que la
recherche porte sur les stagiaires pour lesquels le formateur est infervenant.

Idem pour les sessions.
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Lorsqu'un formateur
est infervenant dans
une formation, il doit
choisir le 3éme choix
pour accéder a ses
stagiaires.

Idem pour les sessions

i RESEAU
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Communiguer Contenus Apprenants Plateforme

Mon e-Gret@

Recherche d'apprenants

| Rechercher | #- Ajouter |

Saisissez des critéres de recherche (7]
dont vous étes responsable

dont vous étes référent

dont vous étes intervenant

Apprenant ©

Numéro | |

Nom | |

Session | A—

en formation
dont |a formation est finie
tous

Apprenant

Afficher 20 éléments par page | -4 Rechercher | ok Ajouter |

Plateforme

Mon e-Gretd Apprenants

Recherche de sessions de formation

-, Rechercher o= Ajouter

Saisissez des critéres de recherche [7]

Sessions © dont vous &tes responsable
dans lesquelles vous étes référent
ans lesquelles vous étes intervenant

Numérol ‘

Nom | ‘

quelle gue soit la période
uniquement les sessions terminges
uniquement les sessions en cours et 3 venir

sessions collectives et individuelles
uniguement les sessions collectives
uniguement les sessions individuelles

les sessions avec ou sans apprenant
uniquement les sessions avec des apprenants
uniquement les sessions sans apprenant

Afficher 20 éléments par page 4 Rechercher | |db Ajouter
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